
 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
г. Шумиха
Администрация города Шумихи

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 21.03.2013 г.         № 126


Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.03.2010 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом муниципального образования город Шумиха Шумихинского района, постановлением Администрацией города Шумихи от 13.07.2012 г. № 463 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов  предоставления муниципальных услуг Администрацией города Шумихи»,  положением утвержденным решением  ШГД от 19.09.2005 г. № 47 «Об утверждении Положения «О муниципальном  земельном контроле на территории муниципального образования «Город Шумиха».

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения» согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в официальном вестнике Администрации города Шумихи.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы города.


                        Глава города Шумихи -                            А.А. Козлов


                  
                                                   






                                                     Приложение 
к постановлению Администрации города Шумиха от 21.03.2013 № 126 Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения»


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества и эффективности проверок использования и охраны земель на территории города Шумихи независимо от форм собственности на землю и определяет требования к порядку проведения проверок при осуществлении  муниципального земельного контроля, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок, а также порядок обжалования действий (бездействий) и решений должностных лиц, принимаемых в ходе проведения проверок при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю. 

                               1.2.  Круг заявителей

Исполнение муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения» на территории города Шумихи  (далее – муниципальная функция)   осуществляется Администрацией города Шумихи (далее по тексту - администрация) в отношении физических лиц, организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории города Шумихи (далее – заявители). 
Объектом муниципального земельного контроля являются земли и земельные участки на территории города Шумихи, за исключением объектов, земельный контроль деятельности которых отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Курганской области.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

Информация о порядке исполнения муниципальной услуги может предоставляться  руководителем службы по земельным вопросам Администрации города Шумихи (далее – Администрация города):
- в ходе приема граждан;
- с использованием средств телефонной связи;
- по письменному запросу граждан;
- посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (в том числе в сети Интернет).
- с использованием федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона: 8(35245) 2-15-42.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации города подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
 Адрес Администрации города Шумихи: 641100, Курганская область, Шумихинский район, г. Шумиха, ул. Кирова, 12, кабинет 30.
Режим работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 часов. 
Приемные дни: понедельник - пятница с 8.00 до 16.00 часов, перерыв с 12.00 – 13.00 часов.
 	Адрес электронной почты Администрации города Шумихи:    admshumiha@mail.ru
	 Адрес официального сайта http://shumihaadm.ru/doom/

1.4. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации города при непосредственном личном контакте с заявителем предоставления муниципальной услуги, а также с использованием почтовой и телефонной связи.
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается при приеме документов, а в случае сокращения срока - по контактным телефонам, указанным в заявлении.
Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится его заявление о предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

 Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации города, предоставляющим муниципальную услугу.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- по составу, комплектности (достаточности) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-  правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение);
- времени приема, порядка и сроков выдачи документов;
- иным вопросам, относящимся к настоящему регламенту.
Консультации предоставляются при личном обращении в Администрацию города в приемные часы: 
С  понедельника  - по пятницу с 8.00  до 16.00 часов, посредством телефонной связи или электронной почты.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги  предоставляются бесплатно.
 При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение подписывается Главой (заместителем Главы) Администрации города и направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.
При консультировании по электронной почте заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления обращения.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

         Наименование муниципальной услуги - «Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу

   Муниципальный земельный контроль осуществляет руководитель службы по земельным вопросам Администрации города. 
При осуществлении муниципальной функции руководитель службы по земельным вопросам взаимодействуют с:
1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области;
2)   Прокуратурой Шумихинского района.

2.3. Описание результата предоставления   муниципальной услуги

Результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки, в который включаются выявленные признаки нарушений земельного законодательства или устанавливается отсутствие таких признаков. 
 При обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, материалы направляются в Росреестр и иные уполномоченные органы для рассмотрения и принятия административных мер.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

 Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 дней со дня регистрации обращения.
Главой города Шумихи могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений заявителей. 
Если для рассмотрения обращения граждан необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения гражданина, составляет не более чем 30 дней.
Срок проведения проверок не может превышать 20 рабочих дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации; 
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Уставом муниципального образования город Шумиха Шумихинского района;
- Постановление Администрации города от 13.07.2012 г. №  463 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Шумихи Шумихинского района Курганской области».
- Положением утвержденным решением  ШГД от 19.09.2005 г. № 47 «Об утверждении Положения «О муниципальном  земельном контроле на территории муниципального образования «Город Шумиха».

2.6.  Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги является обращение или заявление, не позволяющее установить лицо, обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие информации о фактах нарушения земельного законодательства.

2.7. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
      
Муниципальная услуга  осуществляется бесплатно. 

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения.
Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе муниципальной власти, осуществляющим предоставление муниципальной услуги. 
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (кабинетах).Двери кабинетов оборудуются вывеской с указанием фамилий, имен, отчеств и должностей работников, осуществляющих прием граждан, режим работы. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, должны обеспечивать комфортное расположение заявителя и специалиста, возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения. Кабинеты приема заявителей оборудуются столом и стульями, должны отвечать санитарным правилам нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, иметь естественное проветривание. 
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;
- текст настоящего административного регламента с приложениями;
- блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги;
- образец оформления запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги и требования к нему;
- место расположение, график (режим) работы, номера телефонов;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

Раздел III.  СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 

3.1. Последовательность административных  действий при исполнении муниципальной функции

1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение  1).
2.  Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) подготовка и утверждение плана проверок (в случае проведения плановой проверки), подготовка распоряжения  о  проведения вне плановой проверки.
2) подготовка распоряжения о проведении проверки и уведомления о проведении проверки; 
3) проведение проверки;
4) составление акта проверки;
5) в случае выявления нарушений законодательства материалы проверки направляются Государственному инспектору  для привлечения виновных лиц к административной ответственности.


3.2. Принятие решения о проведении проверки
 
         Основаниями для принятия решения о проведении проверки являются:
- установленный утвержденным на соответствующий год планом проверок срок проведения проверки соответствующего субъекта проверок;
- наличие оснований для проведения внеплановой проверки: 
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
	а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
	б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
	в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
При наличии оснований специалист службы по земельным вопросам (далее –специалист): собирает все имеющиеся в администрации города (далее - администрации)  материалы в отношении субъекта проверки, в том числе статистические и иные имеющиеся формы отчетности, характеризующие состояние деятельности субъекта проверки, акты по результатам предыдущих проверок, результаты устранения выявленных нарушений, иные материалы.
Специалист готовит по результатам обобщения и анализа имеющихся документов, проект распоряжения администрации о проведении проверки субъекта проверки.  
Распоряжение о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
Специалист передает в порядке делопроизводства (с учетом установленной процедуры согласования) подготовленный проект распоряжения о проведении проверки Главе города.
Результат административного действия – подписанное Главой города распоряжение о проведении проверки.
Максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дней с момента окончания анализа документов.
 
3.3.  Подготовка к проверке
 
Основанием для подготовки к проверке является распоряжение о проведении проверки. 
Специалиста службы по земельным вопросам информирует распоряжением на проведение проверки, о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения.  
Лицо, уполномоченное на проведение проверки, на основе имеющихся в администрации документов (информации), касающихся субъекта проверки:
изучает нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность субъекта проверки;
анализирует статистические и иные имеющиеся формы отчетности, характеризующие состояние деятельности субъекта проверки, акты по результатам предыдущих проверок, результаты устранения выявленных нарушений, иные материалы;
уточняет вопросы, подлежащие проверке;
составляет план (программу) проведения проверки.
Результат административного действия – готовность лица, уполномоченного на проведение проверки, к проведению проверки.
[bookmark: _ftnref4]Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

3.4. Осуществление проверки

1. Уведомление о проведении проверки и сроки проверки
Основанием для начала административного действия является – распоряжение администрации о проведении проверки (приложение 2 и 3).
Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
В распоряжении или приказе руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля указываются:
1) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
О проведении плановой проверки субъект проверки уведомляется лицом, уполномоченным на проведение проверки, не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 
        О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», субъект проверки уведомляется лицом, уполномоченным на проведение проверки, не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
Результат  административного действия – направление уведомления о проведение проверки субъекту проверки (приложение 4).
	2. Документарная проверка
	Документарная проверка проводится по месту нахождения службы землеустройства. 
В процессе проведения документарной проверки лицом, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении службы землеустройства.
Если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении отдела землеустройства, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации и требований, установленных муниципальными правовыми актами, лицо, уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации о проведении документарной проверки.
Максимальный срок представления документов субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного запроса. 
Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у отдела землеустройства документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.
Максимальный срок представления пояснения субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного требования. 
Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений лицо, уполномоченное на проведение проверки, установит признаки нарушения требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации и требований, установленных муниципальными правовыми актами, лицо, уполномоченное на проведение проверки, вправе провести выездную проверку.
	3. Выездная проверка 
	Выездная проверка проводится по месту нахождения субъекта проверки - юридического лица, месту осуществления деятельности субъекта проверки - индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, по месту жительства субъекта проверки - физического лица.
Лицо, уполномоченное на проведение проверки:
предъявляет служебное удостоверение отдела землеустройства;
знакомит руководителя субъекта проверки (иное уполномоченное им лицо) с распоряжением администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения;
знакомит руководителя субъекта проверки (иное уполномоченное им лицо) с правами и обязанностями проверяемого;
совместно с руководителем субъекта проверки (иным уполномоченным им лицом) определяет лиц, с которыми будет производиться взаимодействие в ходе проведения проверки.
[bookmark: _ftnref5]Максимальный срок выполнения действий составляет 30 минут. 
Лицо, уполномоченное на проведение проверки, в ходе ее проведения вправе в пределах, определенных предметом и задачами проверки:
входить в здания и другие служебные помещения субъекта проверки (включая филиалы), при необходимости - в сопровождении специально выделенных работников субъекта проверки и (или) работников иных организаций, осуществляющих на основании договоров контроль за соблюдением пропускного режима или охрану субъекта проверки (его филиала);
пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, дискетами и иными электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи) (далее - организационно-технические средства), вносить в помещения субъекта проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие отделу землеустройства;
запрашивать и получать от руководителя и работников субъекта проверки все необходимые для достижения целей проверки документы (информацию) за проверяемый период, а также требовать письменные или устные пояснения от руководителя и работников субъекта проверки по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;
осуществлять копирование документов и выносить подготовленные копии за пределы места нахождения и (или) ведения деятельности субъекта проверки для приобщения к материалам проверки.

3.5. Подготовка акта проверки, ознакомление
с актом субъекта проверки
 
По результатам проверки лицом, уполномоченным на проведение проверки, составляется акт (приложение 5). Акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
Акт проверки оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения.
Один экземпляр акта проверки с копиями приложений (приложение 6 и 7) вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела землеустройства.
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела землеустройства.
Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений вправе представить лицу, уполномоченному на проведение проверки, в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в отдел землеустройства.
        Максимальный срок направления возражений составляет пятнадцать дней с даты получения акта проверки. 
Результатом административной процедуры по проведению проверок является – акт проверки.
Максимальный срок выполнения действия составляет 20 рабочих дней в случае осуществления проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, и 30 календарных дней в случае осуществления проверки физических лиц.

3.6.  Последовательность административных действий
по принятию по результатам проведенных проверок мер,
предусмотренных законодательством
 
Последовательность административных действий по принятию по результатам проведенных проверок мер, предусмотренных законодательством, включает в себя:
принятие мер по устранению выявленных нарушений, их предупреждению;
принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по привлечению юридических лиц и их сотрудников, индивидуального предпринимателя, допустивших нарушения, к ответственности.
Принятие мер по устранению выявленных нарушений, их предупреждению включает в себя:
проверка исполнения вынесенного предписания.
Принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности, включает в себя:
передача материалов по подведомственности для решения вопроса о рассмотрении материалов в рамках производства по делам об административных правонарушениях.

1.  Принятие мер по устранению выявленных нарушений, их предупреждению. 
Основанием для начала административного действия является окончание срока исполнения предписания, вынесенного в отношении субъекта проверки.
Лицо, уполномоченное на проведение проверки:
- готовит распоряжение администрации о проведении внеплановой проверки в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.  настоящего Регламента;
- осуществляет внеплановую проверку;
- по итогам проверки, в случае неисполнения в срок предписания, составляет акт об административном правонарушении. 
Результат административного действия – направление материалов по подведомственности для решения вопроса о рассмотрении материалов в рамках производства по делам об административных правонарушениях.
        Срок осуществления административного действия:
        – проверка исполнения предписания – 15 дней со дня истечения срока исполнения предписания. 

2.  Передача материалов по подведомственности, в том числе для решения вопроса о рассмотрении материалов в рамках производства по делам об административных правонарушениях или уголовным преступлениям.
 
Основанием для начала административных процедур по передаче материалов в правоохранительные органы, для решения вопроса о привлечении к уголовной ответственности является обнаружение в ходе проведения проверки в действиях должностных лиц субъекта проверки признаков уголовно наказуемого деяния.
Основанием для начала административных процедур по передаче материалов проверки для решения вопроса о рассмотрении материалов в рамках производства по делам об административных правонарушениях является обнаружение в действиях субъекта проверки признаков состава административного правонарушения, возбуждение административного производства по которому отнесено к компетенции другого органа.
Лицо, уполномоченное на проведение проверки, установившее в ходе проверки факты нарушений, отнесенные к компетенции другого органа, подготавливает материалы проверки и иную сопроводительную документацию для передачи в соответствии с компетенцией.
Подготовленные документы направляются на рассмотрение Главе города.
Результат административного действия - лицо, уполномоченное на проведение проверки, направляет документы проверки и иной сопроводительной документации в соответствующий орган для возбуждения административного или уголовного производства.
Срок осуществления административного действия – 5 дней.
 

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

      Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Должностные лица Администрации города несут персональную ответственность за несоблюдение требований административного регламента при  оказании муниципальной услуги.
 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения муниципальной услуги, и принятием решений ответственным исполнителем осуществляется должностными лицами Администрации города, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

 Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением настоящего регламента осуществляется заместителем главы  Администрации города и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному письменному обращению заявителя в Администрацию города на действия (бездействие) должностных лиц. 
 По результатам проверок лица, допустившие нарушения регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

 По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.  Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей или иных заинтересованных лиц. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Раздел V.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

5.1.  Права заявителя на обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

 Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц и специалистов Администрации города, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке.
Заявители (получатели муниципальной услуги) имеют право обратиться с жалобой лично, направить по почте или с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на решения действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава города вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока заявителя.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

 Письменное обращение заявителя должно содержать:
- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания;
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает законные права и интересы заявителя;
- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам его обращения.
Обращение заявителя, содержащее обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и ответа.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензии)

 Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то  должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений
 Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений:
устный отказ в приеме документов на предоставление муниципальной услуги;
письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, в срок, установленный настоящим регламентом и действующим законодательством. 

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Для получения необходимых документов и информации заявитель направляет письменный запрос в Администрацию города.

5.6. Органы местного самоуправления (должностные лица), которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

 Жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена на имя Главы города.
	
5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

 Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Администрацией города в течение 15 рабочих дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой города сроков ее рассмотрения, но не более чем на 5 рабочих дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

 Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.
















                                                                              Приложение  1 
к административному регламенту  
« Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения » 

 
Блок - схема 
исполнения муниципальной функции 
« Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения » на территории города Шумихи

 (
2. 
Внеплановые проверки
) (
Ежегодный план проведения плановых проверок
)





 (
Распоряжение уполномоченного органа о проведении проверки при осуществлении муниципального земельного контроля и надзора
)






 (
Проведение выездной проверки
)
 (
Проведение документарной проверки
)





 (
Акт проверки 
)





 (
Принятие мер в связи с выявлением  нарушений (в случае выявления нарушений)
Направление материалов для привлечения виновных лиц к административной ответственности
)






                                                                        








                                                                             Приложение  2 
к административному регламенту  «Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения » 

  
РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 
от ________________   №_________ 
О проведении _______________________________________________ проверки  
(плановой/внеплановой, документа ной/выездной) 
соблюдения земельного законодательства 
Руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Положением о муниципальном земельном контроле на территории  города от года           №              , Административным  регламентом по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль»  от __________ №_____  и на основании _____________________________
(для плановой проверки  - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок; 
             для внеплановой проверки: 
                а) указание  на  реквизиты  ранее  выданного  проверяемому лицу предписания об  устранении  выявленного нарушения, срок  для  исполнения   которого истек); 
                б)   ссылка   на   реквизиты   обращений   и  заявлений,  краткое   изложение   о   фактах  причинения вреда жизни, здоровью и т.д.) 
1. Провести проверку в отношении __________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя) 
на земельном участке, расположенном по адресу:______________________________________________________________
площадью ____________ кв. м *___________________________________________________________________ 
    (сведения о земельном участке: кадастровый номер (при наличии), правоустанавливающие документы (при наличии)) 
*Данная информация указывается в том случае, если таковая имеется у администрации  
2. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на проведение проверки: 
 _____________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки) 
3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: _____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций) 
4. Установить, что:  настоящая проверка проводится с целью: _____________________________________________________________________  
 При установлении  целей проводимой проверки указывается следующая информация: 
а) в случае проведения плановой проверки: 
- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц; 
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки: 
- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек; 
- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или  возникновения   реальной  угрозы  причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о  факте  нарушения  его прав, предоставленных законодательством РФ о правах потребителей; 
в) в случае проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая назначается  в  отношении  субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит  согласованию с органами  прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если  такое  причинение вреда либо нарушение требований   обнаружено  непосредственно в момент его совершения: 
- ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;  
задачами настоящей проверки являются: ______________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
- соблюдение обязательных требований  или  требований, установленных федеральным законодательством, муниципальными правовыми актами; 
-  выполнение  предписаний  органов  государственного контроля  (надзора), органов муниципального контроля. 
6. Проверку провести в период с «__»_______ 201__ г.  
                                                    по «__» ______ 201__ г. включительно. 
7. Правовые основания проведения проверки: ___________________________
 (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки) 
8. В процессе проверки провести   следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _________
 (указать необходимые мероприятия: оценка документов проверяемого лица, проведение осмотра, и др.) 
9.  Для  достижения  целей  проверки  лицу, в отношении которого проводится проверка, необходимо представить следующие документы: ______________
 (указываются документы, необходимость предоставления которых возможно определить до начала проведения проверки) 
10. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: __________________________________________________________________
 (с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа муниципального контроля полной информации - с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых) 
  
Глава города     _______________________                    
                                                                                                (подпись)                     
_________________ 
(ФИО (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно  
подготовившего проект распоряжения, контактный телефон,  электронный адрес (при наличии)) 
   Копия распоряжения направлена заказным письмом с уведомлением: ______________________    ______________________________________________
                           (адресат, дата, № почтовой квитанции) 
 
                                                                          



                                                                            Приложение  3 
к административному регламенту 
« Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения » 
 
 
   
РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 
от ________________ №_________ 
 
О проведении __________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
соблюдения земельного законодательства
(физическое лицо)

    Руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Положением о муниципальном земельном контроле на территории ________________   Административным  регламентом по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории города утвержденным постановлением Главы города  от __________ №_____  и на основании
_____________________________________________________________________
(для плановой проверки  - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок; 
 для внеплановой проверки: 
а) указание  на  реквизиты  ранее  выданного  проверяемому лицу предписания об  устранении  выявленного нарушения, срок  для  исполнения   которого истек); б)   ссылка   на   реквизиты   обращений   и  заявлений,  краткое   изложение   о   фактах  причинения вреда жизни, здоровью и т.д.) 
 
1. Провести проверку в отношении ____________________________________________________ 
 (фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество проверяемого физического лица) 
на земельном участке, расположенном по адресу: ________________________________________________________________ 
площадью ____________ кв. м *______________________________________________________ 
         (сведения о земельном участке: кадастровый номер 
_____________________________________________________________________
        (при наличии), правоустанавливающие документы (при наличии)) 
*Данная информация указывается в том случае, если таковая имеется у администрации 
 
2. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на проведение проверки: 
 ____________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки) 
3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: _____________________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций) 
4. Установить, что: 
настоящая проверка проводится с целью: _____________________________________________________________________
  При установлении   целей проводимой проверки указывается следующая информация: 
а) в случае проведения плановой проверки: 
- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц; 
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки: 
- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек; 
- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или  возникновения   реальной  угрозы  причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о  факте  нарушения  его прав, предоставленных законодательством РФ о правах потребителей. 
 
задачами настоящей проверки являются: _____________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (выбрать нужное):
- соблюдение обязательных требований  или  требований, установленных федеральным законодательством, муниципальными правовыми актами; 
-  выполнение  предписаний  органов  государственного контроля  (надзора), органов муниципального контроля. 
 
6. Проверку провести в период с «__»_______ 201__ г.  
                                                    по «__» ______ 201__ г. включительно. 
Глава города      _____________________                     
                                                                                                    (подпись) 
_________________ 
(ФИО (в случае, если имеется) и должность  должностного лица, непосредственно  
подготовившего проект распоряжения,  контактный телефон,   электронный адрес (при наличии)) 
   
Копия распоряжения направлена заказным письмом с уведомлением:_______________________ 
                               (адресат, дата, № почтовой квитанции)






                                                              












                                                               Приложение  4 
к административному регламенту 
« Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения» 

 
ТИПОВАЯ ФОРМА
УВЕДОМЛЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ
СОБЛЮДЕНИЯ ДЕЙСТВУЮЩЕГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
 
	 
____________________ №_______ 
 
	 
Кому:____________________________________________
(наименование юридического, физического лица)  
Куда:_____________________________________________
(адрес) 
 



   
Уведомление о проведении проверки  

На основании распоряжения Главы города  от ____________ №__________ уведомляем Вас, что проверка соблюдения Вами земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу: __________, будет проводиться уполномоченными должностными лицами ________________________
                                                                                  (Ф.И.О. должностных лиц) 
по адресу_______________________в __________часов.
Просим Вас лично присутствовать при проведении проверки или обеспечить присутствие Ваших представителей. 
При себе необходимо иметь оригиналы  и  копии  следующих  документов (при наличии):_______________________________________________________
(копии свидетельства о регистрации юридического лица, свидетельства о присвоении ИНН, справки с банковскими реквизитами, документы о правах на земельные участки, об установлении сервитутов и особых режимов использования земель, проектно-технологические и другие материалы, регулирующие вопросы использования и охраны земель) 
При отказе от реализации Вами своего права присутствия при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю, проверка может быть осуществлена  без Вашего участия.
Приложение: копия распоряжения о проведении проверки от ___ №___ в __ экз. на ___л. 
Заместитель Главы 
города ________________                            
                                                                                                                   (подпись)                                              
 Уведомление получил:  ________________                  ________________ 
                                                  (подпись)                                        (Ф.И.О.)

                                                                  







                                                                      Приложение  5 
к административному регламенту 
« Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения » 

 
 Форма акта проверки  утверждена Решением   от               №
 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА _________________
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ 
АКТ
ПРОВЕРКИ СОБЛЮДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
 
"___" _______________ 201___ г.                                     №  ____________
 
Время проверки "___" час. "___" мин. Место составления акта:_______________
_____________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. лица, составившего акт)                 
на основании распоряжения от "___" __________ 201__ г. №  ___________
в присутствии свидетелей: ______________________________________________________________________
                               (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон) 
с участием: __________________________________________________________
                                  (Ф.И.О. специалиста, эксперта) 
в присутствии (отсутствии):______________________________________________
 (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного  представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица) 
провел  проверку  соблюдения  земельного   законодательства   на  земельном участке, расположенном по адресу: 
_________________ площадью ___________ кв. м,
используемого _______________________________________________
                (наименование юридического лица, руководитель, ИНН, юридический адрес, 
_____________________________________________________________________
        банковские реквизиты, телефоны; Ф.И.О. должностного лица или гражданина, ИНН,  
____________________________________________________________________________
               паспортные данные, адрес места жительства, телефон)                 
    Перед   началом   проверки   участвующим  лицам  разъяснены  их  права, ответственность,  а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства.
Проверкой установлено: ______________________________________________
    (описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д.)
В    данных    действиях   усматриваются   признаки   административного правонарушения,  предусмотренного  ч. ____  ст.  ____  Кодекса   Российской Федерации об административных правонарушениях.
  
 Объяснения     лица     (физического,    представителя    юридического, индивидуального  предпринимателя  или  его  представителя)  по  результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 

С текстом акта ознакомлен:                                   ______________
                                                                                        (подпись) 
Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются        ______________
                                                                                                                     (подпись) 
Копию акта получил                                           ______________
                                                                                           (подпись) 
От участников проверки поступили (не поступили) заявления:
_____________________________________________________________________
                          (содержание заявления) 
В ходе проверки производились: _____________________________________________________________________
                               (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.) 
 
К акту прилагается:____________________________________________

С актом ознакомлены:
 
Свидетели:                 1. ________________       ______________________
                                                         (подпись)                            (Ф.И.О.) 
                                     2. ________________       ______________________
                                                         (подпись)                            (Ф.И.О.) 
Специалист (эксперт)          ________________       ______________________
                                                             (подпись)                            (Ф.И.О.) 
Иные участники проверки       ________________       ______________________
                                                              (подпись)                            (Ф.И.О.) 
Подпись должностного лица,
составившего акт              ________________       ______________________
                                                               (подпись)                          (Ф.И.О.) 
___________________________                                   ________________________
(пометка об отказе ознакомления с актом проверки)       (подпись уполномоченного               
                                                                 должностного   лица (лиц), проводивших проверку) 
 
 














 
                                                            







                                                             Приложение 6 
к административному регламенту 
« Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения» 

 
 
Администрация  Города____________
_____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа, 
осуществляющего муниципальный земельный контроль) 

 
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ 
 
ФОТОТАБЛИЦА 
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства 
от "__" _________ 201_  № ____________ 

_____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина) 
_____________________________________________________________________
(адрес земельного участка) 
 
 
С обязательной нумерацией каждого фотоснимка 
1. Вид оттуда-то 
2. Вид сзади 
 
 
 
 
 
 
 
	 
	 
	 

	(подпись) 
	 
	(Ф.И.О. должностного лица) 


 















Приложение  7 
 к административному регламенту 
« Осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения »  
 
Администрация  Города _____________________
_____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,   осуществляющего муниципальный земельный контроль) 


МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ 
 
ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
приложение к акту проверки соблюдения земельного  законодательства 
от "__" ____________ 201__  № ___________ 
 
    Обмер земельного участка произвели: 
_____________________________________________________________________
                 (должность, Ф.И.О. инспектор,  производившего обмер земельного участка) 
в присутствии _____________________________________________________________________
  (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного представителя  юридического лица, Ф.И.О. физического   лица) 
по адресу: _____________________________________________________________________                           (адрес земельного участка) 
_____________________________________________________________________
 
    Согласно обмеру площадь земельного участка составляет _______________
(_______________________________________________________________) кв. м 
(площадь земельного участка прописью)  
    Расчет площади _____________________________________________________________________ 
 
    Особые отметки (наличие магистральных коммуникаций, их параметры)
_____________________________________________________________________
Подписи лиц, 
проводивших обмер             _____________                  ______________________ 
                                                                     (подпись)                               (Ф.И.О.) 
                                                     _____________                  __________________
                                                                    (подпись)                                (Ф.И.О.) 
Присутствующий                 _____________                   ______________________ 
                                                                    (подпись)                                  (Ф.И.О.) 
 
СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
 __________________ 
        (подпись)                                                                   (Ф.И.О.) 
 
 
 
Особые отметки ____________________________________________________________________
26

